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POWERPOINT 

 

  FONCTIONS AVANCEES  
 1 jour  

OBJECTIF  PRE-REQUIS 

Etre capable de : 
 
o Aller plus loin dans l’utilisation de PowerPoint et 

proposer des présentations animées et/ou avec 
effets spéciaux  

o Manipuler efficacement les différents types 
d’objets utilisables dans PowerPoint 

 

 
o Les participants doivent avoir déjà suivi le cours 

PowerPoint initiation ou posséder les connaissances 
équivalentes  

 

PARTICIPANTS 

o Toute personne ayant à créer des présentations de 
qualité avec PowerPoint 

PROGRAMME   

Rappels sur les principes de création d’une 
présentation 

o Utilisation des modèles de présentation et les 
types de diapositives 

o Utiliser le mode plan 
o Mise en forme du masque 
o Mise en page des diapositives 
o Insérer une image 
o Créer un en-tête et pied de page 

Manipuler des objets 

o Utiliser des blocs texte 
o Utiliser des blocs image 
o Utiliser la barre d’outils dessins 
o Insérer un organigramme 
o Insérer un tableau  
o Insérer un graphique 
o Importer des tableaux 

Améliorer la convivialité 

o Créer d’une diapositive de résumé 
o Ajouter des boutons de navigation 
o Ajouter des liens hypertextes 

 

Les animations 

o Effets de transition 
o Animer le texte 
o Animer les objets 
o Animer les graphiques 
o Animer les masques 

Diffuser une présentation 

o Modes d’impression 
o Envoyer la présentation vers Word 
o Enregistrer une présentation aux formats Diaporama 

et HTML 

Aller plus loin dans PowerPoint 

o Jeu de couleur des diapositives 
o Diaporama personnalisé 
o Minutage d’un diaporama 
o Enregistrer un modèle de présentation 
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